
     

 

 

 

 

 

 

 

Circolare n.  64  del  5/10/2023 

 

AI DOCENTI  

 AL PERSONALE ATA 

ALLA SEGRETERIA DEL PERSONALE  

AL DSGA 

 

 

Oggetto:  Richieste di permesso orario e/o giornaliero del personale docente e ata 

 

 

Si  specifica  che le richieste di permesso orario o giornaliero del personale docente ed ata, a 

qualsiasi titolo, debbono essere inoltrate alla segreteria del personale entro il giorno 

antecedente la richiesta di assenza,  in un orario d’ufficio compatibile con la presenza 

del personale in ufficio  (7.30-14.00). 

 

Le domande presentate il giorno antecedente in orario incompatibile con le attività 

dell’ufficio, si intendono rigettate, anche se dovute a pieno titolo, poiché  non comunicate in 

tempo utile per l’organizzazione e gestione delle classi e/o attività assegnate.  

 

Pertanto l’assenza verrà considerata ingiustificata. 

 

Solo per motivi di estrema e comprovata urgenza, la comunicazione potrà essere tardiva e 

quindi telefonica entro le ore 8.00 del giorno dell’assenza.  

 

Le assenze per motivi di salute, come da circolare n. 30, dovranno essere comunicate 

all’assistente amministrativo, sig.ra Maria Di Marco, dalle ore 7:30 alle ore 7:50, al numero 

0571/526520, nel giorno dell’assenza.  

 

 

     Firmato 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                 (Dott. Gaetano Gianfranco FLAVIANO) 
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