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ADDENDUM
REGOLAMENTO D’ISTITUTO

RIUNIONICOLLEGIALI DA REMOTO
(Collegio Docenti del 26.03.2024 delibera n. 59 e
Consiglio di Istituto del 17.04.2024, delibera n. 17)

VISTO [Part. 40. D. Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, Testo unico delle disposizioni legislative
vigentiinmateria di istruzione, relative allescuole di ogniordineegrado.

VISTOI’art.12D.Lgs.7marz02005,n.82,Codicedell'amministrazionedigitale, art. 12 commal

VISTO [’art. 3-bis (Uso della telematica), LEGGE 7 agosto 1990, n. 241, Nuove norme
inmateriadiprocedimentoamministrativoedidirittodiaccessoaidocumenti amministrativi.

VISTOI’art.73Decreto-Leggel7marz02020,n.18convertitoconmodificazionidallaL.24
Aprile2020, n. 27.

CONSIDERATO I’Art 44 ¢.6, CCNL 2019/2021 che prevede che “Con Regolamento d’Istituto ¢
possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale
prevista per 1 docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attivita dei docenti), comma 5, e di alcune
delle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere
deliberativo; con il medesimo strumento é possibile estendere lo svolgimento a distanza alle
attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri
definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a).”

SiintegrailRegolamentod’Istituto,nellaPartePrima e si sostituisce il vigente Regolamento
D’Istituto Riunioni Collegiali da Remoto, con la presente disciplina dello svolgimento, in
modalita da remoto, come possibile alternativa, alle sedute in presenza, delle attivita di carattere
collegiale di cui al comma 3, lett. a) e b) art 43, CCNL 2019/21, che non rivestono carattere
deliberativo.

Art.1-Ambito diapplicazione

Con riferimento alle riunioni degli OO.CC. dell’Istituto “Fermi Da Vinci” di Empoli,
previstenelPiano Annuale delleAttivita, si definisce che :

= LesedutedelCollegioDocentisonosvolteinpresenza.



Leriunionididipartimentoedidipartimentosostegnosono svolte inmodalitadaremoto.
LeriunionideiConsiglidiClasse
deicorsileFPeleriunionideiConsiglidiclasseconlasolacomponentedocenti, del
mesediottobresonosvolte in modalitadaremoto.
LeriunionideiConsiglidiClassedeiprofessionaliper la predisposizione delle UDA,
conlasolacomponentedocenti, del mesediottobresono svolte in modalitaddaremoto.

LeriunionideiConsiglidiClasseconlapresenzadeiDocenti,deirappresentantideiGenitoriedeg
li studenti, delmesedidicembre sono svolte in presenza.
LeriunionideiConsiglidiclasseconlapresenzadeiDocenti,deirappresentantideiGenitoriedegl
istudenti,delmesedi marzo, sonosvolte in modalitadaremoto.
LeriunionideiConsiglidiclasseconlapresenzadeiDocenti,deirappresentantideiGenitoriedegl
i studenti, del mesediaprile,sonosvolteinmodalitadaremoto.
LeriunionideiConsiglidiClasseconlapresenzadeiDocenti,delmesedimaggioperlacompilazio
ne ed approvazione del documento diclassedellequinte,sonosvolteinmodalitadaremoto.
Gliscrutinidelprimoquadrimestre,gliscrutinifinaleedelgiudiziosospesosonosvoltiinpresenz
a.

LesedutedelComitatodiValutazionesonosvolte in presenza.

llricevimentodeigenitorisettimanaleegenerale,ésvoltoinmodalitadaremoto,salvadiversarich
iestadaparte dellafamiglia.

Leattivitadirecuperodegliallievisonosvolteinpresenza.

Tutteleattivitaconnesseagliesamiintegrativi,diidoneitaedesamipreliminarisonosvoltein
presenza.

Leelezioni degli organicollegialisonosvolteinpresenza.

LeriunionidelConsigliodilstitutoedellaGiuntaEsecutivasonosvolteinpresenza.

LeriunioniperlaredazionedeiPEI/GLO,leriunionidel GLHIeGLIsonosvolteinmodalitadare
moto, salvo diversarichiestadapartedelleASL.

Leattivitaconnesseallaformazioneallasicurezzaeallaformazionee/oaggiornamentodeidocen
ti sono svolteinmodalitadaremoto, salvo diversarichiestadei formatori.

LeriunionideiConsiglistraordinari, che abbiano carattere deliberativo,sonosvoltein
presenza.

LeriunioniconlaRSUdilstituto e delegazioni sindacali territorialisonosvoltein presenza



Ogni altra attivita degli organi collegiali della scuola, non rientrante nel Piano Annuale
delleAttivita, comprese leriunionidello staff, dellostaffereferentisono svolte inmodalitadaremoto.

Art.2-Definizione

Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalita da remoto” nonché per “sedute on
line”, si intendono le riunioni di cui all’art.1 per le quali ¢ prevista la possibilita che i componenti
I’organo partecipino a distanza, da luoghi diversi dalla sede dell’incontro fissato nella
convocazione, oppure che la sede di incontro sia virtuale, cioé che tutti i partecipanti partecipino
da luoghi diversi.

Tale modalita deveesserespecificatamenteprevistaal momento dell’indizionedellariunione.

Art.3— Requisiti perle riunionida remoto

Leadunanze,ovepreviste,sisvolgonoinvideo/audio-
conferenza,mediantelapiattaformaGoToMeetinge/o GoogleWorkspaceepermettono, al contempo:
- Lapercezionedirettaeuditivadeipartecipanti;

- I’identificazionediciascunodeipartecipanti
- Visione degli atti della riunione

- Intervento nella discussione

- Scambio di documenti

- Verbalizzazione delle attivita svolte

- Lasicurezzadeidatiedelleinformazioni

Glistrumentiadistanzadell’ IstitutoScolasticodevonoassicurare:

- Lariservatezzadellaseduta;

- llcollegamentosimultaneotraipartecipanti;

- la presa visione degli atti della riunione e lo scambio di documenti mediante condivisione
sullepiattaformeGoToMeeting e/o Google Workspace o altra piattaforma che 1’Istituto riterra
utilealloscopo;

Fermo restante 1’obbligo del segreto professionale e del conseguente obbligo di riservatezza,
aicomponenti €& consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri la connessione e il
rispettodelleprescrizionidicuialpresente AddendumalRegolamentodilstituto,purchénonpubbliconé
aperto al pubblico e, in ogni caso, con I’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano
lariservatezzadellaseduta(ad es. uso di cuffiepersonali).

Art.4— Convocazione

La convocazione delle adunanze degli Organi collegiali, ove prevista, in modalita on line,
deveessere inviata di norma, a cura del Presidente, del Dirigente Scolastico o loro delegati, a tutti
icomponentidell’organoalmenoSgiorniprimadelladatafissataper]’adunanza,tramitepubblicaziones
ulsitowebd’Istitutooppuretramitepostaelettronicaall’indirizzomailistituzionale di ogni
docente/componente (nel caso di genitori tramite 1’account istituzionale deiproprifigli).

Laconvocazionecontienel’indicazionedelgiorno,dell’ora,dellasede,degliargomentiall’ordinedelgi
ornoedellostrumentotelematicochepotraessereutilizzatoincasodipartecipazionecon modalita

adistanza.

Nell’ipotesiincui,all’inizioodurantelosvolgimentodellariunione,ilcollegamentodiunoopiu



componenti risulti impossibile o venga interrotto per problemi tecnici, se il numero legale
¢assicuratolariunionepudocomunquesvolgersi,dandoattodell’assenzagiustificatadel/icomponente/ii
mpossibilitato/i amantenere attivo il collegamento.

Se il numero legale non & garantito, la seduta dovra essere interrotta e/o aggiornata ad
altrogiorno.

I componenti dell’Organo Collegiale che sanno in anticipo di non poter partecipare alla
sedutasono tenuti a comunicarlo entro ventiquattro ore dall’inizio della riunione stessa; i
componenticherisulterannoassentiallasedutaechenonsisonogiustificatirisulterannoassentiingiustifi
cati

Art.5-Svolgimentodellesedute

Per lo svolgimento delle sedute con modalita da remoto, ove prevista, 1’organo collegiale,
nelrispettodiquantodispostodall’ Art.3,siavvalediidoneimetodidilavorocollegialechegarantiscano
I’effettiva compartecipazione, la sicurezza deidati,delleinformazioni e, oveprevista,
dellasegretezza.
Per la validita dell’adunanza on line restano fermi i requisiti di validita richiesti per
I’adunanzaordinaria:

a) regolareconvocazionedituttigliaventi diritto;

b) verifica del quorum costitutivo (la meta piu uno degli aventi diritto) tramite appello o

strumentidirilevazione offerti dallapiattaforma.

La sussistenza di quanto indicato alle lettere a) e b) € verificata e garantita da chi
presiedel’organocollegialeedalSegretariochenefamenzionenel verbale di seduta.

Preliminarmente  alla  trattazione  deipuntiall’ordinedelgiorno, il  presidente, con
ilsupportodellostafftecnicoovenecessario,verificalasussistenzadelnumerolegaledeipartecipanti,dic
uiil segretario verbalizzante daatto nel relativoverbale.

Potraessereprevistoilrinviodelleseduteacausa di scarsaoassenteconnessioneainternet.



