
 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

Circolare n.  39 del  25/09/2023 

 

            Ai Docenti 

Al DSGA 

 

 

 

Oggetto: Modalità richiesta fotocopie, uso fotocopiatrici e stampanti 

 

 
 

Per il corrente anno scolastico ogni docente avrà a disposizione una card per n. 100 fotocopie, 

ricaricabile per ulteriori 100 copie, ritirabile presso i front office delle due sedi e utilizzabile 

per effettuare fotocopie, per soli fini didattici. 

Nelle due sedi, i docenti potranno utilizzare, autonomamente, la fotocopiatrice messa loro a 

disposizione in aula docenti, nei limiti di utilizzo delle card stesse. 

 

Sarà, inoltre, possibile richiedere, al front office delle due sedi, le copie necessarie per 

svolgere le verifiche scritte, almeno tre giorni precedenti la data delle stesse.  

Non potranno essere richieste fotocopie per altre finalità. 

 

Si ricorda che è assolutamente vietato fotocopiare libri e altro materiale per fini personali 

e si richiede pertanto la massima collaborazione. 

Si raccomanda l’uso appropriato e moderato delle stampanti, disponibili nelle aule docenti dei 

due plessi. 
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